淡江大學土木工程學系學生校外實習實施要點

104.6.29 103學年度第2學期第2次系務會議系務會議修訂通過
104.9.30 104學年度第1學期院務會議通過
108.9.17 108學年度第1學期系務會議通過
108.9.25 108學年度第1學期院務會議通過
109.9.15 109學年度第1學期第1次系務會議通過
109.9.30 109學年度第1學期院務會議通過

一、依據「淡江大學學生校外實習實施要點」，本系為培養學生具有良好的專業實務能力及增進本系與產業之互動關係，使人才培育更能符合產業界需求，提昇就業競爭力，特訂定「淡江大學土木工程學系學生校外實習實施要點」(以下簡稱本要點)，鼓勵學生踴躍參與企業實習。
二、實習機構之選定與分發原則如下： 
(一)本系學生業界實習機構為國內外經政府登記核准立案之民營機構，其實習工作內容需與本系專業相關。
(二)由本系主動尋覓適當實習機構，並與實習機構雙方洽商，簽約後提供給學生自由登記，再由本系進行甄選分發作業。
三、本系企業實習之學生須填具企業實習申請表【附件一】，且經家長同意並填具家長同意書【附件二】，方可申請本系企業實習甄選。 
四、甄選通過之學生於前往企業實習前應辦妥相關保險事宜並取得企業實習機構同意書【附件三】，且應參加「行前座談會」，了解及遵守實習規定、生活作息及職場工作安全等事項。
五、學生實習成績由企業實習機構主管依實習單位主管意見評量表【附件四】評分之。該分數評分表由企業實習機構主管核定簽名後，函封於回郵信封內（由實習生備妥），逕掛號寄回本系。
六、於實習結束時，須繳交實習自評表【附件五】及實習報告書乙份。實習報告格式須遵照本系規定【附件六】。
七、學生可於修課前之暑假先進行校外實習課程，於開學再完成選課。本系「企業實習」課程學分，必須在同一企業實習256小時(含)以上，並完成實習報告相關內容，始為完成修課。
八、本要點如有其他未規定事項，均依照本校相關規定辦理。
九、本要點經院務會議通過後自公布日實施，並送校級校外實習委員會備查；修正時亦同。
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 附件一

**本表單所蒐集之個人資訊，僅限使用於本系推薦學生暑期企業實習業務使用，絕不轉做其他用途，表中資料利用皆依「淡江大學個人資料蒐集、處理及利用告知聲明」規範辦理。

附件二



淡江大學土木工程學系學生「企業實習」學生家長同意書


本人　　　　   　同意子女                   同學
參加土木工程學系所開設之業界實習活動。


      此致


淡江大學土木工程學系


                           家長簽章：

                           聯絡電話：
                                  (日)
                                  (夜)  
                           聯絡地址：




                                     
中  華  民  國       年       月         日
**本表單所蒐集之個人資訊，僅限使用於本系學生暑期企業實習業務使用，絕不轉做其他用途，表中資料利用皆依「淡江大學個人資料蒐集、處理及利用告知聲明」規範辦理。

附件三



業 界 實 習 機 構 同 意 書


茲同意辦理              同學至本機構實習，並議定互相履行事項如次：


一、實習期間自民國     年     月     日至    年     月       日止。
二、每日實習工作以        小時為限。
實習津貼為新台幣：                     元。（請註明時薪、日薪、月薪或不支薪）
三、學生於實習期間須投保意外險並遵守本實習機構之工作守則。
四、本機構不得支使實習學生從事危險與違法或與實習不相關之工作。
五、學生於實習期間，除不可抗力之因素外，非經雙方同意，不得任意終止該生之實習。





業界實習機構名稱：                          
    單位主管簽章：                          







中    華    民    國          年         月         日


**本表單所蒐集之個人資訊，僅限使用於本系學生暑期企業實習業務使用，絕不轉做其他用途，表中資料利用皆依「淡江大學個人資料蒐集、處理及利用告知聲明」規範辦理。

淡江大學土木工程學系學生企業實習附件四

單位主管意見評量表
實習學生姓名:_________________
實習單位: ____________________ 	實習單位主管:____________________     
實習地點:_____________________	實習期間：  年  月  日  ~   年  月  日 
實習主要指派任務:  ___________________________________________________
1、下表為評量學生實習表現，請評估後於下列適當位置打「ˇ」。
2、請於本評估表填上總成績，總分以100分計。
3、評核尺度：優（100-90）良（89-80）中（79-70）差（69-60）劣（60以下）。

	考 核 內 容                  
優     　良    　中      差     　劣
1、實習產出成果              □　　   □　  　□　  　□　 　　□                    　
2、專業知識與技術            □　　   □　  　□　  　□　 　　□       　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　3、邏輯思考分析能力          □　　   □　  　□　  　□　 　　□                           　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　4、解決問題之能力            □　　   □　  　□　  　□　 　　□           　　　　　　　　　　　　　　　　　　　5、學習意願    　 　         □　　   □　  　□　  　□　 　　□  　                                                               　　　　　　　　　　　　　　6、抗壓性                    □　　   □　  　□　  　□　 　　□                                    　　　　　　　　　　　　　　　　　7、國際觀及外語能力          □　　   □　  　□　  　□　 　　□                                           　　　　　　　　　　　　　　8、團隊合作態度與能力        □　　   □　  　□　  　□　 　　□                                            　　　　　　　　　　　　　　9、工作態度（主動、責任感）  □　　   □　  　□　  　□　 　　□                                        　　　　　　　　　　　　　　　　10、儀容與禮貌               □　　   □　  　□　  　□　 　　□      

對實習學生之評語：
___________________________________________________________          

________________________________________________________          ___

________________________________________________________          ___



總成績：        分




評量日期　　　　　　　　　　　　　　　　　　　評量者簽章　　　　　　　　　　
**本表單所蒐集之個人資訊，僅限使用於本系學生暑期企業實習業務使用，絕不轉做其他用途，表中資料利用皆依「淡江大學個人資料蒐集、處理及利用告知聲明」規範辦理。


淡江大學土木工程學系企業實習附件五

學生自評表
	實習學生姓名:_________________
實習單位: ____________________ 	實習單位主管:____________________     
實習地點:_____________________	實習期間：  年  月  日  ~   年  月  日 
實習主要指派任務:  ___________________________________________________
上述任務需要之能力（請勾選）：
(  ) 具備工程專業知識，並能運用數學及力學邏輯處理相關問題。
(  ) 具備土木工程之基本設計和分析能力。
(  ) 具備操作測量儀具和工程材料等實驗能力，並能處理分析其數據。
(  ) 具備基礎資訊技術能力，以解決工程問題。
(  ) 具備營建實務知識，了解工程團隊合作重要性；並尊重專業倫理和了解道德規範與責任。
(  ) 了解工程和環境社會之相互影響，並能終身學習。
(  ) 具備跨領域之知識訓練經驗，了解科技整合對於現代化工程和未來發展之重要性。
(  ) 了解國際化潮流趨勢，並能持續提昇外語能力。



1、下表為自我評量實習表現，請評估後於下列適當位置打「ˇ」。
2、請於本評估表填上總成績，總分以100分計。
3、評核尺度：優（100-90）良（89-80）中（79-70）差（69-60）劣（60以下）。
	考 核 內 容              
　優       　良       　中        差        　劣
1、實習產出成果             □　　　　 □　　　　 □　　　　□　　　　　□                    　
2、專業知識與技術           □　　　　 □　　　　 □　　　　□　　　　　□    　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　3、邏輯思考分析能力 　　    □　　　　 □　　　　 □　　　　□　　　　　□                        　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　4、解決問題之能力           □　　　　 □　　　　 □　　　　□　　　　　□                                      　　　　　　　　　　　　　　　　　　　5、學習意願    　　　　　 　□　　　　 □　　　　 □　　　　□　　　　　□　                                                               　　　　　　　　　　　　　　6、抗壓性                   □　　　　 □　　　　 □　　　　□　　　　　□                                 　　　　　　　　　　　　　　　　　7、國際觀及外語能力         □　　　　 □　　　　 □　　　　□　　　　　□                                        　　　　　　　　　　　　　　8、團隊合作態度與能力       □　　　　 □　　　　 □　　　　□　　　　　□                                         　　　　　　　　　　　　　　9、工作態度（主動、責任感） □　　　　 □　　　　 □　　　　□　　　　　□                                       　　　　　　　　　　　　　　　　10、儀容與禮貌              □　　　　 □　　　　 □　　　　□　　　　　□    

總成績：        



評量日期　　　　　　　　　　　　　　　　　　　評量者簽章　　　　　　　　　　

**本表單所蒐集之個人資訊，僅限使用於本系學生暑期企業實習業務使用，絕不轉做其他用途，表中資料利用皆依「淡江大學個人資料蒐集、處理及利用告知聲明」規範辦理。

土木系學生附件六

企業實習報告書

實習單位名稱：                                         
實習單位地址：                                          
實 習 期 間 ：   年   月   日  ～   年   月   日
實 習者：                                          
繳交報告日期：               

實習報告書，須包含下列內容（可附照片說明）：
1、 實習機構之簡介
2、 實習工作內容之說明
3、 實習成效與心得
4、 建議事項
5、 附錄：
(一) 家長同意書(【附件二】)
(二）實習機構同意書【附件三】
(三) 實習單位主管意見評量表【附件四】
(四) 實習學生自評表【附件五】





