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淡江大學土木工程學系學生校外實習實施要點

七、學生可於

✓ (修課前之暑假)先進行校外實習課程，本系「企業實習」課
程學分，必須在同一企業實習256小時(含)以上，

✓ 於開學再完成選課。

✓ 並完成實習報告相關內容，始為完成修課。
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申請階段：即日起至5月30日

■ 1.加入Line【TKUCE03-企業實習(學生+企業)群組

。
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2.填寫附件一暑期企業實習申請表

✓ 電子檔(須包含簽名後之拍照) 
email一份給紹沅助教。

✓ 書面檔：列印出來並繳交至紹
沅助教
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3.填寫附件二家長同意書

✓ 電子檔(須包含簽名後之拍照) 
email一份給紹沅助教。

✓ 書面檔：列印出來並繳交至紹
沅助教



6 范素玲@TKUCEfansuling@gms.tku.edu.tw

面試階段：6月1日至6月10日

■ 企業代表與你聯繫面試時間，倘
6/5日前未收到企業面試通知，
請於群組提出提問。

■ 實體或線上面試依企業規定
(面試時便將附件三帶給企業)
■ 通過面試後，請繳交附件三，業

界實習機構同意書
■ 6月10日前
✓ 電子檔(須包含簽名後之拍照) 

email一份給紹沅助教。
✓ 書面檔：列印出來並繳交至紹沅

助教
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實習完成：繳交
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實習完成：繳交

■ 學生實習成績由企業實習機構主管依實習單位主管意見評量表
【附件四】評分之。

■ 該分數評分表由企業實習機構主管核定簽名後，函封於回郵信
封內（由實習生備妥），逕掛號寄回本系。

淡江大學土木系新北市英專路151號新工學院大樓七樓

■ 於實習結束時，須繳交實習自評表【附件五】及實習報告書乙
份。實習報告格式須遵照本系規定【附件六】。

✓ 電子檔(須包含簽名後之拍照) email一份給紹沅助教。

✓ 書面檔：列印出來並繳交至紹沅助教
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開學：[企業實習] 選課、10分鐘簡報與3-5分鐘介紹影片

1.選課
2.范素玲老師、紹沅助教會於群組通知安排對系上老師、同學簡報實習
內容。

3.報告主題與內容同實習報告，但製作成10分鐘投影片簡報，請事先錄
製好轉成影片，但簡報當天撥放自己簡報，但實體講一次。

4.繳交一個3-5分鐘的實習影片，可以在取得實習機構同意下錄製實習機
構的主管或工程專案納入影片。

5.額外加分項目：將自己實習過程，錄製影片，可以越詳盡越好，或寫
實習筆記。

以上電子檔都繳交至系辦給紹沅助教
但報告當天務必列印一份紙本實習報告與投影片給范老師。
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Q&A

Q1：相關資料在哪裡下載？
A1：請於系網下載。

Q2：申請表傳送方法？
A2：
1.電子檔(須包含簽名後之拍照) email一份給紹沅助教。
2.書面檔：列印出來並繳交至紹沅助教。

Q3：請問時數 256 小時，使否需要證明？
A3：需要提供實習相關簽到資料。

Q4：暑期廠商無投保勞保可以前往實習嗎？
A4：不可以，一定須投保；若需要學校協助請於報到前2週前提出申請。

Q5：實習期間重要資訊傳送及詢問？
A5：務必留意Line群組之通知。
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相關問題可於Line群組提出

TKUCE03-企業實習(學生+企業)群組

電話：02-26215656

紹沅助教：分機 2611

tecx@oa.tku.edu.tw

mailto:tecx@oa.tku.edu.tw

